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Metodický list - výstižný popis způsobu 

použití DUM 

 KLÁVESNICE  

– popis částí klávesnice 

Část dokumentu pro žáky k zapamatování si 

jednotlivých kláves 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



KLÁVESNICE   -      POPIS 

 

            

 

                                                          

 

 

 

1. 

2. 

3. 

Alfanumerická  

část 

Numerická 

část 

6. 9. 10. 
11. 12. 

13. 
14. 

15. 

16. 



 

 

1. TAB – tabulátor 9. DELETE- odstraní objekt 

2.CAPS LOCK – zámek na velká písmena 10.END - přemístí kurzor na konec 

řádku 

3.ESC-vrátíme se o  krok zpět v  ovládání 

programu 
11. HOME - přemístí kurzor na začátek 

řádku 

4.ENTER-potvrzuje se žádaná volba 12. CTRL- používáme v kombinaci s 

jinými klávesami 

5. funkční klávesy F1 až F12 13. START-možnost použití i v 

kombinaci s jinými klávesami 

6. Mezerník – klávesa bez označení, vložení 

mezery do textu 
14. levé i pravé Alt používáme v 

kombinaci s jinými klávesami 

7. NUM  LOCK- zapíná a vypíná 

numerickou část klávesnice 
15. PRINT SCREEN - zkopíruje do 

schránky obrázek toho, co právě vidíte 

na monitoru 

8 Kontrolky 16.STROL LOCK - pomocí této klávesy 

lze rolovat obrazovkou nahoru a dolů 

 

 



 

Rozložení klávesnice 

Psací klávesy 

 Windows 

klávesy 

 

Kurzorové 

klávesy 

 

Numerické 

klávesy 

 

Funkční 

klávesy 

 

LED 

indikátory 

 


